
Leitfaden für Schülerinnen und Schüler zum Umgang 
mit der Lernmanagementplattform Moodle



Überblick
Dieser Leitfaden soll die Schülerinnen und Schüler unserer Schule beim Umgang mit 

der Lernplattform unterstützen und ihnen wichtige Hinweise geben. Folgende 
Themen werden dargestellt:

 Worauf muss ich beim Distanzlernen achten?
 Wie finde ich die Plattform Moodle?
 Wie kann ich mich anmelden?
 Wie orientiere ich mich bei Moodle?
 Welche wichtigen Einstellungen muss ich beachten?
 Wie bearbeite ich die Aufgaben in den einzelnen Fächern?

Dieser Kurzleitfaden wurde von Adam Kirch, Dr. Marco Wagner und Patrick Zok erstellt. Für Anregungen, 
Kritik und Lob sind wir dankbar. Bearbeitungsstand: November 2020



Worauf muss ich beim Distanzlernen achten?

Wichtig ist, dass du stets einen Überblick behältst. Du hast zahlreiche
Unterrichtsfächer und manchmal fällt es schwer mitzubekommen, dass für ein Fach
neue Aufgaben hochgeladen worden sind. Es ist deshalb unbedingt notwendig, dass
du deine Arbeit gut organisierst. Erstelle dir deshalb eine „To-Do-Liste“ oder ein
„Kanban“. Notiere und prüfe hier regelmäßig deine zu erledigenden Aufgaben.

Vorschlag: To-Do-Liste für Moodle
Fach Aufgabe Bis wann zu erledigen  Bearbeitungsstand
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Vorschlag Methode KANBAN (Beispiel)
- arbeite mit kleinen Klebezetteln/Post-it -

https://www.sketchnotes-by-diana.com



Wie finde ich die Plattform Moodle?



Auf unsere Moodle-Plattform gelangst du, indem du unsere Schulhomepage
besuchst: www.brecht-gym.de. Unter Schnellzugriff  findest du den Begriff 
Moodle. Per Mausklick gelangst du dann auf Moodle.

Du kommst auch direkt zu Moodle über den folgenden Link:
https://schulen.stadtbrandenburg.de/brecht/moodle/login/index.php

Wie finde ich die Plattform Moodle?



Wie kann ich mich anmelden?



Bitte gib nun deinen Anmeldenamen ein!
(Der Anmeldename setzt sich wie folgt zusammen: die ersten drei Buchstaben des
Vornamens, direkt danach der komplette Nachname, die letzten zwei Zahlen deines
Abiturjahres und der Buchstabe deiner Klasse)

Gib anschließend dein Kennwort ein und klicke auf das blaue Feld Login.

Solltest du einmal dein Passwort vergessen haben, dann klicke auf Passwort
vergessen?. Du erhältst dann an die in Moodle hinterlegte Mailadresse eine
Nachricht. Das geht natürlich nur, wenn du die in Moodle hinterlegte Mailadresse
kennst.

Wie kann ich mich anmelden?



(1)(2)

(3)
(4)

(5)

Wie orientiere ich mich bei Moodle?



Nach dem Login gelangst du auf das Dahsboard – das ist sozusagen deine 
Schaltzentrale. Hier nun Erklärungen zu den wichtigsten Funktionen:
(1) Per Mausklick auf das umgedrehte Dreieck (▼) kannst du dein Profil verwalten 
und Einstellungen vornehmen, z. B. deine aktuelle E-Mail-Adresse hinterlegen.
(2) Bei der Sprechblase (     ) siehst du, ob du aktuelle Nachrichten, z. B. von deinen 
Lehrer/-innen oder Mitschüler/-innen erhalten hast. Wenn du darauf klickst, öffnet 
sich das Nachrichtenfenster. 
(3) Hierüber gelangst du direkt zum Moodle-Bereich deiner Klasse (Sekundarstufe I) 
bzw. zu deinen zuletzt besuchten Kursen (Sekundarstufe II).
(4) Mit der Navigationsleiste kannst du dich bei Moodle besser orientieren und 
kommst per Mausklick zu den entsprechenden Bereichen. Hier findest du alle 
Klassen/Kurse in denen du eingetragen bist.
(5) Aktuelle Termine, z. B. die Abgabe von bestimmten Aufgaben, werden dir hier 
angezeigt.

Wie orientiere ich mich bei Moodle?



Welche wichtigen Einstellungen muss ich beachten?

(1)

(2)



(1) Klicke zunächst auf das umgedrehte Dreieck (▼) und dann auf Profil.

(2) Hier ist deine Profilseite. Wenn du auf Profil bearbeiten klickst, kannst du
Einstellungen in deinem Profil vornehmen.

Welche wichtigen Einstellungen muss ich beachten?



Welche wichtigen Einstellungen muss ich beachten?



Ganz wichtig ist, dass du hier deine aktuelle E-Mailadresse hinterlegst,
damit du bei aktuellen Moodle-Nachrichten auch per E-Mail informiert wirst
und deine Lehrer/-innen und Mitschüler/-innen direkt mit dir Kontakt
aufnehmen können.

Welche wichtigen Einstellungen muss ich beachten?



(1)
(2)
(3)
(4)

Wie bearbeite ich die Aufgaben in den einzelnen Fächern?



Auf der Kursseite findest du die aktuellen Unterrichtsthemen zu den einzelnen
Schulfächern. Es können hier unterschiedliche Aufgaben- und Materialformate
hinterlegt sein:
(1) Hier werden euch auf einer Textseite Informationen zur Unterrichtsstunde 
bereitgestellt, die du per Mausklick einsehen kannst.

(2) Hier ist eine PDF-Datei hinterlegt, die du per Mausklick herunterladen 
kannst.

(3) Hier ist eine Leistungskontrolle, z. B. ein Test, vorgesehen.

(4) Hier ist eine Aufgabe mit einem Abgabedatum hinterlegt, die du bis dahin 
bearbeiten und hochladen musst.

Wie bearbeite ich die Aufgaben in den einzelnen Fächern?



Wie bearbeite ich die Aufgaben in den einzelnen Fächern?



So sieht die Textseite (1) aus. Ihr erhaltet Informationen zur Stunde (hier im Beispiel
nur in sehr kurzer Form). Wenn ihr auf das blau gedruckter Wort „Statistik“ klickt,
kommt ihr direkt zur PDF-Datei mit dem gleichen Namen.

Wie bearbeite ich die Aufgaben in den einzelnen Fächern?



Wie bearbeite ich die Aufgaben in den einzelnen Fächern?



Oder ihr klickt die PDF-Datei (2) direkt an und werdet anschließend gefragt, ob ihr
die Datei öffnen oder speichern wollt. Bestätigt eure Auswahl mit OK.

Wie bearbeite ich die Aufgaben in den einzelnen Fächern?



Wie bearbeite ich die Aufgaben in den einzelnen Fächern?



So sieht es aus, wenn ihr auf die Schaltfläche „Test“ (3) klickt. Ihr erhaltet noch eine
kurze Info zum Test und könnt dann über das Feld „Test jetzt durchführen“ mit der
Bearbeitung beginnen.

Wie bearbeite ich die Aufgaben in den einzelnen Fächern?



Wie bearbeite ich die Aufgaben in den einzelnen Fächern?



Wenn ihr die Schaltfläche (4) anklickt, kommt ihr zur Aufgabe, die ihr bearbeiten
und einreichen müsst. Dort steht auch, wie viel Zeit ihr für die Bearbeitung der
Aufgabe habt. Wenn ihr die Aufgabe fertig bearbeitet habt, könnt ihr eure
Ergebnisse über das Feld „Abgabe hinzufügen“ einreichen.

Wie bearbeite ich die Aufgaben in den einzelnen Fächern?



(1)

(2)

Wie bearbeite ich die Aufgaben in den einzelnen Fächern?



Es öffnet sich anschließend eine Seite, über die ihr eure Ergebnisse hochladen
könnt. Klickt dafür zunächst auf den blauen Pfeil (1) und wählt die Datei, die ihr
hochladen wollt, aus. Anschließend klickt ihr auf „Änderungen sichern“ (2),
wodurch eure Ergebnisse eingereicht werden und bei der Lehrkraft erscheinen.

Wie bearbeite ich die Aufgaben in den einzelnen Fächern?



(1)

(2)

(3)

Wie bearbeite ich die Aufgaben in den einzelnen Fächern?



Wenn ihr zum Einreichen der bearbeiteten Aufgabe auf den blauen Pfeil geklickt
habt, öffnet sich ein Fenster zur Dateiauswahl. Klickt bitte zunächst auf Datei
hochladen (1) und anschließend auf Durchsuchen (2), um die richtige Datei von
eurem PC/Laptop etc. auszuwählen. Wenn ihr die Datei ausgewählt habt, klickt ihr
abschließend auf Datei hochladen (3).

Wie bearbeite ich die Aufgaben in den einzelnen Fächern?



Du hast es geschafft! Wir wünschen dir viel Erfolg und Spaß bei 
deinem Lernfortschritt.


